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I. O0mme mos10xeHUs

1. ITonoxenune 06 apxuBe MBOVY I'pymesckoit COIIl (nanee — Ilonoxenue)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBHUM C MNOAMYHKTOM &8 myHKkTa 6 IlomokeHus o
@denepadbHOM  apXUMBHOM  areHTCTBE, YTBEPKIEHHOTO YkasoMm IlIpe3uneHra
Poccuiickoit ®@enepaunn ot 22 utoHs 2016 r. N 293 «Bomnpoce DenepaibHOTO
apXMBHOTO areHTCTBa», HAa OCHOBAaHUHU NprKaza PenepanbHOrO apXUBHOIO areHTCTBA
ot 11 ampesnst 2018 1. Ne 42 «O0 yTBEep>KIACHUU MPUMEPHOTO TOJIOKEHHSI 00 apXuBe
OpraHu3alun».

2. Tlonoxenne pacmpoctpansercs Ha apxuB MBOY I'pymesckoit COILL,
BBICTYMAIOIIET0 MCTOYHUKOM KOMILJIEKTOBAHMSI MYHMIIMIAIBHOIO apXuBa (nanee —
ApPXHB IIKOJIBI).

3. ApXHWB WIKOJIBI CO3[Aa€TCAd Ha TpaBax CTPYKTYPHOTO TMOAPA3ICICHHUS,
OCYUIECTBJISIFOLLETO  XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBaHHWE, Y4Ye€T M  HCIOJIb30BaHUE
TOKyMeHTOB ApxuBHOro gonna Poccuiickoit denepaini, JOKyMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 7eT) CpoOKOB XpaHEHWs, B TOM 4YHUCJIE IO JMYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIIUXCS B JEATEIBHOCTH IIKOJBI, & TaKXKe MOATOTOBKY JIOKYMEHTOB K
nepefaye Ha IIOCTOSHHOE XPAaHEHHE B MYHUIUIAIbHBIA apXWB, HCTOYHHKOM
KOMIUIEKTOBAHHS KOTOPOTO BBICTYHAET IIKOJIA.

4. ApXvB WIKOJIBI B CBOEW JAEATENBHOCTH PYKOBOACTByeTcsd dDenepaibHbIM
3akoHOM oT 22.10.2004 N 125-®3 «O6 apxuBHOM neine B Poccutickoit @eneparumy,
3aKOHaMH, HOPMAaTUBHBIMH TIPABOBBIMH akTamu Poccuiickoit denepanuu, CyOheKTOB
Poccuiickoit denepannu B chepe apXUBHOTO Jiejia U JISTIONPOU3BOICTBA, ITPaBUIIaMU
OpraHu3allid XpaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAaHUS, y4deTa W HCIOJIb30BAaHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoii denepanum U IpYyrux apXUBHBIX JTIOKYMEHTOB B
rOCyAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOYIIPABJIEHUS U OPraHHU3aLUsX,
JIOKaJIbHBIMH HOPMATUBHBIMU aKTaMU FOCYJJapCTBEHHOTO OpraHa.

I1. CocTaB 1OKyMEHTOB ApPXHBa IIKOJIbI
5. ApXUB IIKOJIbI XPAHUT:
a) JOKYMEHTBI IOCTOSSHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbIlIE 10 J1€T) CPOKOB XpaHEHUs, B



TOM YHCJI€ JOKYMEHTHI IO JMYHOMY COCTaBy, OOpa30oBaBIIMECS B JEATEILHOCTH
IIKOJTBI,

0) MOKYMEHTbI MOCTOSSHHOTO XpAaHEHUs U JIOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBY
dbona (0B) opraHu3aIui-1peIeCTBEHHUKOB (MMPU UX HAJTUYUN);

B) apXHWBHbIE (DOHIBI IMYHOTO MPOUCXOXKIACHUS (TIPU UX HAIUYNHN);

r) o MoJib30BaHus (apxuBa) (IPU HAJTUYIUH);

1) CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JIOKYMEHTAM M YYE€THBIE JTOKYMEHTHI
ApXuBa MIKOJIBI.

II1. 3agaun ApxuBa IIKOJIbI

6. K 3amauamM ApxuBa IKOJIBI OTHOCSITCS:

6.1. OpraHmsanus XpaHEHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEIXyCMOTPEH
IIyHKTOM 5 Hacrosiero Ilonoxenus.

6.2. KomruiekroBanue ApxuBa HIKOJBl JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMUCS B
JEeATEIbHOCTH IIKOJIBI.

6.3. Y4eT 1OKyMEHTOB, HAXOJAIIUXCS HA XPAHEHUU B APXUBE IIKOJIBI.

6.4. HMcnonp30oBaHrME IOKYMEHTOB, HaxOISIIMXCS HAa XpaHEHWH B ApXuBe
IIKOJIBI.

6.5. IloaroroBka 1 CBOEBpEMEHHas Mepenaya JOKYMEHTOB ApPXHBHOro (oHaa
Poccniickon @enepanuuy Ha MOCTOSHHOE XPAaHEHNE B MyHULIUITAJIBHBIA APXUB.

6.6. MeToauyeckoe PYKOBOJCTBO M KOHTpPOJIb 3a (DOPMHUPOBAHHEM H
oopmiieHHEM g€l B CTPYKTYPHBIX MOAPA3JEICHUSIX IIKOJbI M CBOEBPEMEHHOMU
nepenaden ux B ApXuB IIKOJIBI.

IV. ®yHkuun ApxuBa HIKOJIbI

7. ApXUB HIKOJIbI OCYIIECTBIISIET CEAyIOIMNE (PYHKINU:

7.1. Opranusyetr npueM JI0KYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO W BpeMEHHbIX (cBbilie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHWs, B TOM YHCIE IO JUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCS B
NEeSATEIbHOCTH LIKOJIbl, B COOTBETCTBUU C YTBEPKACHHBIM IPauKOM.

7.2. Benet y4eT NOKyMEHTOB U ()OHIOB, HAXOALIUXCS HA XpaHEHUU B ApXuBe
IIKOJIBI.

7.3. TlpeacraBnser B MyHUIIMTIAIBHBIN apXUB YYETHBIE CBEACHUSA 00 00BeMe U
COCTaBE XPAHSIIIMXCA B apXMBE IIKOJIBI TOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoi
denepaud W JPYrUX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHU C THOPSJIKOM
rOCyapCTBEHHOTO y4eTa TIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccutickoit @enepanun.

7.4. CucremMaTu3upyeTr U pa3MelaeT JOKyMEHTHI, IOCTYNAIOUIUE HA XPAaHEHUE B
ApXUB LIKOJIBI, 00pa30BaBILINECS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS AEATEILHOCTH IIKOJIBI.

7.5. OcyniecTBIsIET MOJATOTOBKY M IIPEACTABIISIET:

a) Ha pacCMOTPEHUE U COIJJACOBAHUE SKCIEPTHONM KOMHUCCUU LIKOJbI OMMUCH JEN
MOCTOSIHHOT'O XPaHEHHUsI, BpEMEHHBIX (CBbIlIe 10 J€T) CPOKOB XpaHEHUsI, B TOM YHUCIIE
M0 JIMYHOMY COCTaBY, a TAaKXE aKThl O BBIICJICHUU K YHUYTOXEHUIO APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE MOJICKALIUX XPAaHEHWIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCITPaBUMBIX MOBPEXKICHUIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha YTBEpXKIEHHUE DSKCHEPTHO-NIPOBEPOYHOM KOMHUCCUU (PenepaabHOro
roCyJapCTBEHHOTO apXHBa WJIM YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa MCIOJHUTEIbHON BIIACTH



cyorekta Poccmiickoit ®Penepanuu B cdepe apxuBHOro nena (mamee — OIIK
aApPXMBHOIO YUPEKIACHUS) OMUCU JIE]T MIOCTOSTHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha corjacoBanue OIIK apXMBHOro y4pexIeHUs WU TOCYAapCTBEHHOTO
apxuBa cyobekta Poccuiickoit denepanuu (MyHUIIMIAIBHOTO apXWBa), B Cilyyae
HAJICJIEHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMH ITOJIHOMOYHSMH, ONHUCHU JI€Nl MO JIMYHOMY
COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue OIIK apXxuBHOro ydpexaeHus WM TOCYJapCTBEHHOTO
apxuBa cyobekta Poccuiickoir denepanuu (MyHHLIMIAIBHOIO apXWBa), B CIy4yae
HAJICJICHUSI €r0 COOTBETCTBYIOIIMMH MOJHOMOYHMSIMH, aKThl 00 yTpaTe JOKyMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX IMOBPEXKACHUIX apXUBHBIX JJOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEpPXKACHUE AUPEKTOPY IIKOJbI OMHUCH JI€J MOCTOSIHHOTO XpaHEHUS,
ONKCH BpeMEHHBIX (cBbIlIEe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHMsI, B TOM YHCJIE ONUCU JIEJ I10
JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJICIICHUHA K YHHUUTOXEHUIO apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
NOJUIEKAIINX XPaHEHHMI0, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPaBUMBIX
HNOBPEXKACHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, yTBEpKACHHbIE (cormacoBanHble) DIIK mun
roCyJlapCTBEHHBIM apXuBOM cyObekTa Poccuiickoil ®@enepanun (MyHULIMIIAIbHBIM
apXUBOM) B CIIy4ae HaJCJIEHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIMMU OJTHOMOYMSIMH.

7.6. Opranuzyer mnepenayy JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit
denepanny Ha NOCTOSHHOE XPAaHEHUE B MYHHULIUITAJIBHBIN apXUB.

7.7. Opranu3yeTr U NPOBOAMUT 3KCHEPTU3Y LIEHHOCTH TOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 1€T) CPOKOB XpaHEHHUsI, HAXOAAIIMXCS HA XPAaHEHUU B APXHUBE IIKOJIBI B
LEesIX 0TOOpa JOKYMEHTOB JJIsl BKIIIOUEHUs B cocTaB ApxuBHOro (ponaa Poccuiickoi
®denepauuy, a TAaKXKe BBISBICHUSA JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIUX JalbHEHIIEMY
XPaHEHHUIO.

7.8. IIpoBoauT MepONpUSATUS MO OOECICUCHUI0 COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB,
HAXOJALIMXCS HA XPAHEHUU B APXMBE IIKOJIBI.

7.9. Opranuzyer nHOOPMUPOBAHUE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB YUPEKICHUS O
COCTaBE U COAEPIKaHUH JOKYMEHTOB ApXMBa IIKOJIBI.

7.10. UndopmupyeT noap30BaTeNel MO0 BOIIPOCAM MECTOHAXOXKACHHS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer BbIIayy JAOKYMEHTOB W Jiel JJIsi paOdOThl B YHTAIBHOM
(MpocMOTPOBOM) 3aJie WIIK BO BPEMEHHOE M0JIb30BaHUE.

7.12. HcnonHser 3ampocsl IOJb30BATENE, BBIIAET APXHMBHBIE KOIHMH
JIOKYMEHTOB, ApXUBHBIE BBIMKUCKU U apXUBHbBIE CIIPABKHU.

7.13. Bener y4eT UCIOIb30BAHUS JOKYMEHTOB ApXHBa IIKOJIBI.

7.14. Co3pmaer ¢QoHa mnonab30BaHMS ApXUBa WIKOJBI M OPraHHU3yeT €ro
UCITIOJIb30BaHUE.

7.15. OcymecTBisieT BEICHUE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEIACTB K JIOKYMEHTaM
ApXUBa LIKOJIBI.

7.16. YuacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB IIKOJBI IO BOIMPOCAM ApXUBHOTO
Jiena U JeI0pOU3BOACTBA.

7.17. Oka3pIBa€T METOIUYECKYIO IOMOLIb:

a) cmyxOe JeJoNnpou3BOJICTBA WIKOJIBI B COCTaBJICHHMM HOMEHKJIATYypbl e,
dbopmMupoBaHUH U 0DOPMIICHUHN JST;

0) CTPYKTYpHBIM TOJpPA3ACICHUSIM H pabOOTHUKAM IIKOJbl B TOATOTOBKE



JIOKYMEHTOB K Ilepeaye B ApXHB IIKOJIBI.

V. IIpaBa ApxuBa MIKOJIbI

8. ApXHB IIKOJIBI UMEET IPABO:

a) TPEACTABJIATh AUPEKTOPY IIKOJBI MPEJIOKEHUS MO COBEPUICHCTBOBAHUIO
OpraHu3allud XpaHEHUsl, KOMIUIEKTOBAHUS, Y4Y€Ta U HCIIOJIb30BAaHUS APXUBHBIX
JIOKyMEHTOB B APXHUBE IIKOJIBI;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3IEICHHUSIX IIKOJBI CBEJICHUS,
HE0O0XO0uMbIe AJi pabOThl ApXUBa MIKOJIBL

B) JlaBaTb PEKOMEHJALMHM CTPYKTYPHBIM NOJpA3JIEICHUSAM OpraHu3aluu Io
BOIIPOCAM, OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIMU APXHBa IIKOJIBI;

r) UHQOPMHUPOBATh CTPYKTYpPHBIE MOAPA3IEICHHS IIKOJIBI O HEOOXOIMMOCTH
nepefadyd JOKYMEHTOB B ApXMB IIKOJBI B COOTBETCTBHH C YTBEPKIACHHBIM
rpadukom;

1) IpUHUMAaTh y4yacTHe B 3acelaHusix LleHTpanbHON 3KCIIEpTHO-IIPOBEPOYHON
KoMuccnu 1pu denepanbHOM apXUBHOM areHTcTBe, DIIK apXUBHOrO yupexaeHusl.



